
 

インターネット予約で 

部屋利用手続きが便利に！ 

ただし、利用日まで７日以内のキャンセルは 

キャンセル料（利用料金）が発生します。 
 

キャンセルであっても利用日までに必ず 

キャンセル料をお支払いください。 

無断キャンセルやキャンセル料を未払いの場合は、

他の利用者の迷惑につながるため、今後の利用を

お断りすることがあります。 

インターネットで申し込んだ空き部屋予約 
 (抽選申込分は除く) 

→ 利用日までに正式手続と利用料金の支払い 

例 ◆ 利用日 １０/31 会議室１ 午後 A をネット予約した場合 

 (申込日)９/1  → （正式手続期限） 10/31 

予約システムを導入してから２年が経過し、利用者の皆さまから

のご意見、ご要望を踏まえ、次のように変更いたします。 

令和 5 年 9 月 1 日より適用となります。 
8 月 31 日までのインターネット予約の場合は 
従来どおりの１週間以内のお手続きですので、ご注意ください。 
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